BDO/KS/2018/052
PREZYDENT MIASTA SZCZECIN
ogłasza otwarty konkurs ofert na realizację zadań publicznych określonych 
w art. 4 ust. 1 pkt 13 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego 
i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817 ze zm.)
Przedmiotem konkursu jest powierzenie wykonania zadania publicznego, będącego zadaniem własnym Miasta Szczecin, wraz z udzieleniem dotacji na jego finansowanie.

1. Nazwa zadania. 
Przygotowanie i realizacja działań o charakterze informacyjnym oraz promocyjnym dot. Szczecińskiego Budżetu Obywatelskiego 2019 (SBO 2019).
       Nie dopuszcza się składania ofert na wybrane części zadania.
2. Cele zadania.
Celem zadania jest:

- rozpowszechnianie wśród mieszkańców wiedzy o Szczecińskim Budżecie Obywatelskim,

-  zwiększanie świadomości na temat idei partycypacji społecznej,
- promocja Szczecińskiego Budżetu Obywatelskiego w celu aktywizacji mieszkańców, 

- wzrost wiedzy i znajomości projektu Szczecińskiego Budżetu Obywatelskiego.
3. Rodzaj zadania.
Działalność wspomagająca rozwój wspólnot i społeczności lokalnych.

Zadanie będzie polegało na organizacji wymienionych działań związanych z promowaniem idei Szczecińskiego Budżetu Obywatelskiego 2019, a także rozpowszechnianiem wśród mieszkańców Szczecina informacji dot. SBO 2019:
3.1. zorganizowanie oraz prowadzenie cyklu spotkań z mieszkańcami Miasta w formie warsztatów, konsultacji i/lub wykładów wraz z przygotowaniem materiałów szkoleniowych dla uczestników 
oraz zapewnienie uczestnikom możliwości konsultacji w zakresie tematycznym warsztatów/szkoleń i/lub wykładów po ich zakończeniu np. w formie zdalnej za pośrednictwem telefonu lub adresu e-mail:

a) „Spotkania kreatywne”, których celem jest wsparcie procesu tworzenia pomysłów i przekształcania ich w konkretne rozwiązania. W ramach spotkań mieszkańcy otrzymają wiedzę oraz inspirację pomocną w procesie wykreowania własnego pomysłu na projekt do SBO 2019. 
Ilość spotkań: co najmniej 2 spotkania, 1 zlokalizowane w lewobrzeżnej oraz 1 w prawobrzeżnej części Szczecina.
b) „Warsztaty pisania wniosków”, podczas których mieszkańcy zdobędą niezbędna wiedzę dotyczącą sposobu prawidłowego przygotowania projektu do SBO 2019, jak również zapoznają się
z filmem instruktażowym dotyczącym pisania projektu do SBO 2019. Film zostanie przekazany uczestnikom warsztatów jako materiał pomocniczy.
Ilość spotkań: co najmniej 4 spotkania: po 1 w każdej dzielnicy Miasta.
c) „Warsztaty promocyjno – konsultacyjne”, które mają na celu zaprezentowanie, omówienie 
oraz skonsultowanie projektów SBO 2019 przez autorów w środowisku lokalnym. Warsztaty umożliwią szczegółowe zapoznanie się z projektami złożonymi do SBO 2019.
Ilość spotkań: co najmniej 4 spotkania: po 1 w każdej dzielnicy - dedykowane poszczególnym dzielnicom Miasta, w tym 1 rozbudowane o zadania o charakterze ogólnomiejskim.
d) „Szkolenie z zakresu promocji i marketingu”, którego celem jest pomoc autorom w promowaniu projektów zgłoszonych do SBO 2019, przekazanie im wiedzy i umiejętności z zakresu marketingu oraz rozpowszechniania informacji, ze szczególnym uwzględnieniem mediów społecznościowych.
Ilość spotkań: zgodnie z zapotrzebowaniem, nie mniej niż 1 spotkanie.
3.2. zorganizowanie i przeprowadzenie działań informacyjno - edukacyjnych w szkołach podstawowych oraz średnich na terenie Szczecina obejmujących:
- współpracę z nauczycielami szkół,
- przygotowanie konspektów informacyjnych nt. SBO 2019 dla nauczycieli (opracowanie 
3 rodzajów konspektów dostosowanych do różnych grup wiekowych),


- prowadzenie stałego doradztwa dla nauczycieli z zakresu SBO 2019,

- zorganizowanie punktu promocyjnego SBO 2019 podczas co najmniej 2 wydarzeń organizowanych 
przez szkoły.
3.3. podjęcie działań aktywizujących seniorów oraz ułatwienie im pozyskania informacji o SBO 2019, 
w szczególności dotyczących składania projektów oraz głosowania (min. 2 spotkania: 
1 na etapie składania projektów, 1 na etapie głosowania), jak również bieżące udzielanie informacji seniorom.
3.4. zorganizowanie i przeprowadzenie działań promujących SBO 2019 na terenie Szczecina:
a) 
przygotowanie filmu instruktażowego dotyczącego pisania projektu do SBO 2019,
b) zorganizowanie co najmniej 7 punktów promocyjnych SBO 2019 w przestrzeni publicznej Miasta
(w tym 4 punkty podczas postojów budżetobusa oraz 3 punkty w centrach handlowych) 
wraz z zapewnieniem materiałów   promocyjnych.
c)
zorganizowanie punktu promocyjnego SBO 2019 podczas XVII Szczecińskiego Spotkania Organizacji Pozarządowych „POD PLATANAMI” (maj 2018) wraz z zapewnieniem materiałów promocyjnych,
d) opracowanie koncepcji layoutu graficznego materiałów promocyjnych (we współpracy z Miastem);
e)
zapewnienie materiałów promocyjnych wraz z ich dystrybucją:


- wydruk plakatów w formacie co najmniej A3 w ilości min. 2000 szt.,

- wydruk ulotek w formacie powyżej A7 w ilości min. 30 000 szt.,

- zapewnienie nośnika informacyjnego typu potykacz reklamowy,


- innych materiałów promocyjnych np. nalepek, długopisów, balonów, itp.
3.5. bieżące informowanie Miasta o prowadzonych działaniach poprzez:
a) przekazywanie do Miasta zdjęć i informacji na temat podejmowanych działań,
b) sporządzenie raportu podsumowującego zadanie, zawierającego dokumentację zdjęciową oraz dane statystyczne (tj. liczba uczestników spotkania, ilość i rodzaj rozdystrybuowanych materiałów promocyjnych itp.). 

Planowany termin realizacji ww. działań: marzec – październik 2018 r.

4. Wysokość środków publicznych przeznaczonych na realizację zadania. 

Maksymalna wysokość środków przeznaczonych na realizację zadania w 2018 roku wynosi 22 000,00 zł (słownie: dwadzieścia dwa tysiące złotych 00/100).
Konkurs jest ogłaszany na podstawie Uchwały Nr XXXVI/1053/17 Rady Miasta Szczecin z dnia 19 grudnia 2017 r. w sprawie uchwalenia budżetu Miasta na rok 2018.
Konkurs zakłada powierzenie zadania publicznego, ale mile widziany jest wkład osobowy Organizacji (praca społeczna członków i wolontariuszy).

5. Zasady przyznawania dotacji.
Postępowanie konkursowe będzie prowadzone zgodnie z: 

1) Ustawą z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie                          (Dz. U. z 2016 r., poz. 1817 ze zm.),
2) Rozporządzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r.                        w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań (Dz. U. 2016 r. poz. 1300), 
3) Uchwałą Nr XXXVI/1053/17 Rady Miasta Szczecin z dnia 19 grudnia 2017 r. w sprawie uchwalenia budżetu Miasta na rok 2018, 
4) Uchwałą Nr XXXIV/932/17 Rady Miasta Szczecin z dnia 17 października 2017 r. w sprawie Programu współpracy Gminy Miasto Szczecin z organizacjami pozarządowymi oraz innymi podmiotami prowadzącymi działalność pożytku publicznego na 2018 rok,
5) Zarządzeniem Nr 499/12 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 9 listopada 2012 roku w sprawie szczegółowych zasad współpracy finansowej i pozafinansowej Gminy Miasto Szczecin                                 z organizacjami pozarządowymi i innymi podmiotami prowadzącymi działalność pożytku publicznego (zm. Zarządzenie Nr 512/14 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 31 grudnia 2014 r.)

oraz następującymi zasadami:
a)  Gmina Miasto Szczecin przekaże środki finansowe na realizację projektu zadania publicznego jednemu podmiotowi, którego oferta uznana zostanie za najkorzystniejszą,

b) proponowane zadanie musi mieścić się w zakresie działalności statutowej organizacji,
c) złożenie oferty o dotację nie gwarantuje przyznania środków w wysokości, o którą występuje organizacja. W przypadku przyznania mniejszej kwoty niż wnioskowana, organizacja dokonuje stosownie do przyznanej kwoty aktualizacji kosztorysu i (lub) harmonogramu oraz (lub) opisu poszczególnych działań lub wycofuje swoją ofertę, 
d)  składane oferty stanowią informację publiczną w rozumieniu ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1764) i w związku z powyższym mogą podlegać udostępnieniu na zasadach i w trybie określonych w ww. ustawie,
e) W punkcie IV.15 formularza oferty, w rubryce „Informacje o wcześniejszej działalności oferenta               (-ów)…” należy podać informacje o zrealizowanych zadaniach publicznych z lat 2016 i 2017                          wg przykładu:

2017: Urząd Marszałkowski w Szczecinie, Nazwa zadania: „Wakacje z Reksiem”, 90.000 zł rozliczone rzetelnie i terminowo.
6. Termin realizacji zadania.
Realizacja zadania przewidziana jest na okres od dnia podpisania umowy do 30.10.2018 r. 
7. Warunki realizacji zadania.
1) W konkursie mogą uczestniczyć podmioty uprawnione:

- organizacje pozarządowe;

- osoby prawne i jednostki organizacyjne działające na podstawie przepisów o stosunku Państwa                   do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Państwa do innych kościołów                            i związków wyznaniowych oraz o gwarancjach wolności sumienia i wyznania, jeżeli ich cele statutowe obejmują prowadzenie działalności pożytku publicznego;

- stowarzyszenia jednostek samorządu terytorialnego;

- spółdzielnie socjalne;

- spółki akcyjne oraz spółki z ograniczoną odpowiedzialnością oraz kluby sportowe będące spółkami działającymi na podstawie przepisów Ustawy z dn. 25 czerwca 2010 r. o sporcie (j t. Dz. U. z 2017 roku, poz. 1463 ze zm.), które nie działają w celu osiągnięcia zysku oraz przeznaczają całość dochodu na realizację celów statutowych oraz nie przeznaczają zysku do podziału między swoich członków, udziałowców, akcjonariuszy i pracowników;
2) Szczegółowe warunki realizacji zadania reguluje umowa zawarta pomiędzy Gminą Miasto Szczecin                a podmiotem uprawnionym,
3) W rozliczeniu z wykorzystania dotacji uznawane będą rachunki, faktury i inne zestawienia kosztów obciążających organizację (w związku z realizacją zadania objętego przedmiotem umowy) wystawione z datą nie wcześniejszą niż dzień zawarcia umowy pomiędzy Gminą Miasto Szczecin i organizacją.
8. Termin i miejsce składania ofert.
Oferty opatrzone numerem Konkursu należy składać w Biurze Obsługi Interesantów Urzędu Miasta Szczecin, Pl. Armii Krajowej 1 (sala nr 62, parter) w terminie do dnia 2 marca 2018 roku. Oferty, które wpłyną po terminie, nie będą rozpatrywane. Organizacje uczestniczące w konkursie zobowiązane                   są do podania adresu mailowego do osoby  upoważnionej do składania wyjaśnień dotyczących oferty               w celu skutecznego poinformowania o stwierdzonych brakach  lub uchybieniach i oczywistych omyłkach. W przypadku braku adresu mailowego Organizacja zobowiązana jest podać numer telefonu.
Do oferty należy dołączyć:

- oświadczenie Vat.
9. Tryb wyboru ofert.
Złożone w Konkursie oferty przekazywane są do Biura Dialogu Obywatelskiego celem sprawdzenia pod względem formalnym, przez co rozumie się: wypełnienie wszystkich wymaganych pól formularza oferty oraz sprawdzenie oferty pod kątem zaistnienia oczywistych omyłek. W przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa powyżej, BDO wzywa Organizację do usunięcia braków formalnych i oczywistych omyłek w ciągu dwóch dni roboczych od dnia wysłania maila, a w przypadku braku możliwości powiadomienia Organizacji drogą elektroniczną – mailową od dnia przekazania informacji telefonicznej. Jeżeli Organizacja nie usunie braków i oczywistych omyłek, w ww. terminie, oferta pozostaje bez rozpatrzenia. Następnie oferty kierowane są pod obrady Komisji Konkursowej. Komisja ocenia merytorycznie oferty i rekomenduje je Prezydentowi lub upoważnionemu Zastępcy Prezydenta, który dokonuje wyboru ofert w formie Oświadczenia Woli. 
10. Kryteria wyboru ofert. Przy wyborze ofert Gmina Miasto Szczecin oceniać będzie:
	 KRYTERIA FORMALNE
	TAK/NIE 

	 1. Organizacja złożyła ofertę w terminie i w sposób określony w ogłoszeniu konkursowym.
	TAK/NIE 

	 2. Oferta została złożona na zadanie ogłoszone w konkursie, przez podmiot uprawniony,         na właściwym formularzu.
	TAK/NIE 

	 3. Oferta została podpisana przez osoby upoważnione, posiada wszystkie strony                             i wypełnione wszystkie rubryki formularza, zawiera wszystkie informacje wymagane                    do oceny merytorycznej, a także wymagane załączniki.
	TAK/NIE 

	11. Załączone do oferty kopie dokumentów zostały potwierdzone za zgodność z oryginałem
	TAK/NIE 


	 KRYTERIA MERYTORYCZNE
	Maksymalna 
liczba 
punktów - 39

	1. Ocena możliwości realizacji zadania publicznego przez Organizację (0-11pkt)

· Identyfikacja/opis problemu/zadania przez Organizację (0-3) pkt
· Przydatność projektu dla beneficjentów (adresatów zadania) (0-3) pkt
· Trwałość efektów realizacji projektu po zakończeniu jego realizacji (0-3) pkt

· Przygotowanie trafnej oceny prawdopodobieństwa wystąpienia ryzyka, jego oddziaływania, wpływu na realizację projektu oraz sposobu minimalizacji (0-2) pkt
	11

	2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztów realizacji zadania: (0-9 pkt)
· koszty racjonalne, spójne i niezbędne z punktu widzenia realizacji zadania (0-3 pkt)

· prawidłowość kwalifikacji kosztów do kategorii kosztorysu (0-3 pkt)

· prawidłowość przyjętych stawek jednostkowych (0-3 pkt) 
	9


	 3. Ocena proponowanej jakości wykonania zadania: (0-9 pkt)
· opis kadry projektu obszerny, spójny i niezbędny z punktu widzenia realizacji zadania (0-3 pkt)

· kompleksowość działań służących realizacji koncepcji zadania (0-3 pkt)
· atrakcyjność zadania, jego przydatność i dostępność dla beneficjentów (0-3 pkt)
	9

	4. Wiarygodność Organizacji oraz ocena realizacji zleconych w latach poprzednich zadań publicznych w przypadku Organizacji, jeśli w latach poprzednich realizowały zlecone zadania publiczne, biorąc pod uwagę rzetelność i terminowość oraz sposób rozliczenia otrzymanych na ten cel środków (dotyczy współpracy z administracją publiczną różnego szczebla) (0-6 pkt)
· opis dotychczasowego doświadczenia obszerny, zgodny z wzorem z ogłoszenia (0-3 pkt)
· opis dotyczący rzetelności i terminowości rozliczeń, zgodny z wzorem z ogłoszenia (0-3 pkt)
	6

	5. Promocja Gminy Miasto Szczecin: (0-4 pkt)

· Oferta zakłada zamieszczenie informacji o projekcie na stronie domowej Organizacji, portalach społecznościowych, serwisach tematycznych, lokalnych, regionalnych lub branżowych (np. www.ngo.pl, www.wszczecinie.pl, www.morzeprzygody.eu, www.o.pl, itp.), w radiu lub telewizji (0-4 pkt)
	4


Uwaga!

Dotację może uzyskać wyłącznie podmiot, który uzyska co najmniej 20 punktów za ww. merytoryczne kryteria konkursowe.

12. Termin dokonania wyboru ofert.
Wyboru ofert dokonuje się niezwłocznie, a wyniki konkursu publikowane są:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej;

2) w siedzibie Gminy Miasto Szczecin w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogłoszeń;

3) na stronie internetowej Gminy Miasto Szczecin.
13. Warunki unieważnienia konkursu.

Konkurs unieważnia się w sytuacji, gdy nie złożono żadnej oferty lub żadna ze złożonych ofert                      nie spełnia wymogów zawartych w ogłoszeniu.

14. Zrealizowane przez Gminę Miasto Szczecin w danym roku oraz w roku poprzednim zadania publiczne tego samego rodzaju i związane z nimi koszty, ze szczególnym uwzględnieniem wysokości dotacji przekazanych podmiotom uprawnionym:
2017 rok: 15.000 zł - Stowarzyszenie Media Dizajn 
15. Informacje dodatkowe.

Wzór oferty, umowy i sprawozdania z realizacji zadania publicznego oraz wszelkie informacje dotyczące Konkursu dostępne są w Biurze Dialogu Obywatelskiego Urzędu Miasta w Szczecinie, Plac Armii Krajowej 1, pokój 335 L, telefon (91) 424 51 05, www.szczecin.pl/bdo/, e-mail: bdo@um.szczecin.pl. 
Ponadto wszelkich informacji o konkursie udziela osoba uprawniona do kontaktów: Pani Katarzyna Szlachta – telefon (91) 424 50 75 - Główny Specjalista w Biurze Dialogu Obywatelskiego, 
e-mail: kgurdala@um.szczecin.pl.
